
Für unseren Standort Berlin suchen wir eine Kollegin oder einen Kol-
legen für den Wareneingang. Vollzeit, 40 Stunden/Woche, schöne 
Location an der Spree in Moabit, mit öffentlichen Verkehrsmitteln – 
S-Bahn, U-Bahn, Tram und Bus – gut erreichbar. 

Diese Aufgaben erwarten Sie:
• Wareneingang, Warenausgang und Versand
• Wareneingänge verbuchen, Belege erstellen
• Zeitschriftenzuordnung und Auslieferung
• Koordination der Botenfahrer*innen
• Botentour-Belieferung unserer Kunden
• Kommunikation mit Kund*innen und Verlagen
• Bearbeiten der Remittenden

Was Sie mitbringen:
• buchhändlerische oder vergleichbare Ausbildung wäre gut, ist aber nicht 
 zwingend
•	 routinierter	Umgang	mit	Microsoft-Office-Programmen,	EDV	und	
 Warenwirtschaft
• Teamfähigkeit, Verlässlichkeit. Organisationsstärke und Gelassenheit
• gutes Kommunikationsverhalten und Freude an der Arbeit
•	 serviceorientiertes	Denken	und	Handeln
• eigenverantwortliche Arbeitsweise
• Führerschein Klasse B

Das bieten wir:

Interesse?
Dann	freuen	wir	uns	auf	Ihre	Bewerbung!	Senden	Sie	Ihre	vollständige	Bewerbung 
bitte	per	E-Mail	mit	Angabe	der	Anzeigen-ID,	Ihrer	Einkommensvorstellung	und	des	
möglichen	Eintrittstermins	an:	bewerbung@schweitzer-online.de

Schweitzer Fachinformationen
Vasanthi Klundt I	Zentrale	HR-Abteilung	I	bewerbung@schweitzer-online.de
Elsenheimerstr.	41-43	I	80687 München

www.schweitzer-online.de

Über Schweitzer
Wenn	 es	 um	 professionelles	 Wissen	 geht,	 ist	 Schweitzer	 Fachinformationen	 
wegweisend. Kunden aus Recht und Beratung sowie Unternehmen, öffentliche 
Verwaltungen und Bibliotheken erhalten komplette Lösungen zum Beschaffen, Ver-
walten	 und	 Nutzen	 von	 digitalen	 und	 gedruckten	Medien.	 Die	 Unternehmen	 der	
Schweitzer	Fachinformationen	haben	über	550	Beschäftigte.

Mitarbeiter*in Wareneingang  (m/w/d)

Teamgeist

Flexible Arbeitszeiten

Homeoffice

Weiterbildung

Zusatzleistungen

zahlreiche	Standorte

Anzeigen-ID:	03-101


