Unser Abonnement-Team
sucht Unterstutzung! i)

Fiir unser Abonnement-Team suchen wir ab sofort Unterstiitzung
(m/w/d), in Vollzeit, Arbeitsort Stuttgart.

Du liebst es, Kolleginnen und Kollegen zu helfen und Losungen fur kniffelige Her-
ausforderungen zu finden? Dann bist du bei uns genau richtig!

Was dich erwartet:

e \erwaltung und Betreuung inlandischer Abonnements (print + digital)
e Prafung und Erfassung von Lieferantenrechnungen

e Bearbeitung und Klarung von Kundenreklamationen

e schriftliche und mindliche Kommunikation mit den Verlagen

e bibliographische Recherchen im Internet und anderen Medien

e \Wareneingang und Auslieferung

Was du mitbringst:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, gerne mit Bezug zum Buchhandel

e Kenntnisse im Abonnementgeschaft (national/international) sind
wunschenswert

e sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Produkten

e Freude am Umgang mit Zahlen

e strukturierte und selbstorganisierte Arbeitsweise

Das bieten wir:

e abwechslungsreiche Aufgaben und Projekte
e kurze Kommunikations- und Entscheidungswege

Teamgeist @ Homeoffice Q Zusatzleistungen

Flexible Arbeitszeiten Wesiterbildung

Interesse?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Sende deine vollstandige Bewerbung
bitte per E-Mail mit Angabe deiner Einkommensvorstellung und des maoglichen
Eintrittstermins an: bewerbung@schweitzer-online.de

Schweitzer Fachinformationen
Vasanthi Klundt | Zentrale HR-Abteilung Minchen | bewerbung@schweitzer-online.de
Elsenheimerstr. 41-43 | 80687 Munchen

Uber Schweitzer

Wenn es um professionelles Wissen geht, ist Schweitzer Fachinformationen
wegweisend. Kunden aus Recht und Beratung sowie Unternehmen, offentliche
Verwaltungen und Bibliotheken erhalten komplette Losungen zum Beschaffen, Ver-
walten und Nutzen von digitalen und gedruckten Medien. Die Unternehmen der
Schweitzer Fachinformationen haben Uber 550 Beschaftigte.
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